SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN GIA THIEU DPoc 1ap — Ty do — Hanh phl'J,c
S0 : 365/KH-THPT NGT Ha Noi, ngay 18 thang ]2 nam 2025
KE HOACH

Kiém ké tai san cong; tai san két cAu ha ting do nha nwéc dau tw, quén 1y thudc
pham vi quén ly ciia Truong THPT Nguyén Gia Thiéu

Can ctt Ké hoach 5093/KH-SGDDT ngay 18/12/2025 cua S& Gido duc va Pao tao
Ha Noi vé Ké hoach kiém ké tai san cong tai co quan, t6 chirc, don vi; tai san két cu ha
téng do nha nude dau tu, quan ly thugc pham vi quan ly ctia S& Gido duc va Pao tao Ha
noi.

Truong THPT Nguyén Gia Thiéu x4y dung va ban hanh Ké hoach kiém ké tai san
cong; tai san két ciu ha tang do nha nuéc dau tu, quan 1y thudc pham vi quan 1y cua
Truong THPT Nguyén Gia Thiéu tai thoi diém 0h00 ngay 01.01.2026 cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu
1. Muc dt’ch

quan, t6 chire, don vi; tal san két ciu ha tang do nha nudc dau tu, quan ly thugoc pham
quan ly cua S Gido duc va Pao tao Ha ndi tai thoi diém 0h00 ngay 01.01.2026.

- Thyc hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé quan 1y tai san cong trong don vi su
nghi¢p cong 1ap dé danh gia thuc trang su tdng, gidm, bién dong, gia tri cta tai san, thiét bi,
dd dung day hoc trong nha trudng, qua d6 nang cao hiéu qua quan 1y, st dung tai san cong
va dé xuit ké hoach trang cap bd sung, dap Gmg vé co s& vat chat phuc vu day va hoc.

2. Yéu cau

- Pon vi quan ly, str dung tai san ctr can bo, gido vién, nhan vién tham gia kiém ké
phai c6 tinh than trach nhiém, nghiém thc thyc hién, ddm bao chinh xac, cu thé;

- Hoan thanh cong viéc dung thoi han quy dinh dé Ban giam hiéu tong hop, danh gia
va bao cdo S& GDDT Ha Nai theo quy dinh.

II. N§i dung kiém ké

1. Kiém ké tai san la thiét bi day hoc

2. Kiém ké tai san phuc vu, hé tro lam viée

3. Kiém ké tai chinh

4. Kiém ké tai san c6 dinh

5. Kiém ké bt dong sdn

I11. Phan cong trach nhiém



Phan cong trach nhi¢m kiém ké tai san duoc thuc hién trén co s& céac to trudng
chuyén moén, bd phan quan 1y hanh chinh va cac t6 chirc trong nha trudng tu kiém ké tai
san do don vi, ca nhan dang truc tiép quan ly, st dung tai san thyc hién va 1ap bién ban bao
c40 b phan thuong truc tong hop. Phan cong trach nhiém cu thé nhu sau:

1. Té chuyén mén

1.1.Tiéu ban kiém ké cua t6 chuyén mén, Vin phong gom:

+ Trudng tiéu ban : D/c td trudng

+ Thanh vién : T6 phé chuyén mén va gido vién bd mon

1.2. Phan cong cong viéc:

a. Té Todn — Tin: Kiém keé tai san tai phong hop cua to; phong Tin hoc

b. Té Ly — Céng nghé : Kiém keé tai san tai phong hop cia t6; phong thyc hanh Ly;
phong thuc hanh Cong nghé; kho thiét bi Vat 1y; Cong nghé

c. To Héa — Sinh : Kiém ké tai san tai phong hop cua to; phong thuc hanh Hoa;
phong thuc hanh Sinh; kho thiét bi Hoa, Sinh

d. Té Ngir Van: Kiém keé tai sén tai phong hop cua td; Thu vién;

e. T6 Xa hoi: Kiém ké tai san tai phong hop cua to; phong Ban do;

g. T6 Ngoai Ngit - TC - OP: Kiém ké tai san tai phong hop cua to; phong hoc tiéng;
phong Pa nang; Nha Pa Ning ( Nha GDTC); thiét bi mon TC; QP;

h. Poan Thanh nién : Kiém ké tai san tai phong Doan.

i. Ban thanh tra nhdn dan: Giam sat cong tac kiém ké theo dung tham quyén, chirc
nang

2. Giao vién chu nhiém

Gi4o vién chi nhiém, 16p trudng phdi hop cung gido vién chu nhiém, 16p trudng cua
16p cung dung phong hoc dé td chirc kiém ké phong hoc cua 16p.

3. BY phdn qudn ly hanh chinh

3.1. Thay Pham Hong Hiéu: Phdi hop véi to chuyén mén, cong tac dé kiém ké tai
sdn cua cac phong hoc bd mon; phong con lai tai khu Nha C.

3.2. Nhdn vién Mai Tric Giang : Phdi hop véi d/c Ngd Vin Puong; Nguyén Chi
Diing kiém ké tai san ctia phong Vin phong; cac phong Pho hiéu truéng, phong Bao vé.

3.3. Nhdn vién DPang Thi Quynh: Phdi hop véi d/c Ngd Van Puong; Nguyén Chi
Diing kiém keé tai san, thiét bj cua phong kho hanh chinh; Hoi truong; Phong khach; va céc
phong v¢ sinh nha A, B, C, Da nang.

3.4. Nhdn vién Nguyén Chi Diing: Phéi hop véi d/c Ngé Vian Puong; Mai Truc
Giang kiém ké tai san, thiét bi cua phong Y té, HO tro HS, phong nghi gido vién.

3.5. Nhdn vién Mac Linh Chi: Phéi hop voi Ngo Van Puong; kiém ké tai san, thiét bi
cua phong tai vu, phong Hi¢u trudng va cac ndi dung tai san ¢ dinh, vuon hoa, cay canh,
cay lau nim, may moc thiét bi chuyén dung theo huéng din ctia S& GDPT. Phéi hop véi
Ban thanh tra kiém ké tai chinh theo quy dinh.

3.6. Nhan vién Ngé Vin Puong: Phu trach toan bd Nha B. Phdi hop véi cac t6 chirc,
c4 nhan d3 duoc phan cong tién hanh kiém ké tai san, thiét bi tai Nha B va phong bao vé.



3.7. Nhdn vién Tran Van Hién: Phu trach toan bo khu Nha C. Phédi hop voi cac to
chuyén mon, cong tac thuc hién giam sat kiém keé tai san, thiét bi tai Nha C va thiét bi dién,
am thanh, nudc.

3.8. Nhén vién Nguyén Vian Khiém: Phuy trach Nha A, phdi hop véi Gido vién chu
nhiém, giam sat cac 16p thuc hién viéc kiém ké tai san, thiét bi tai Nha A.

3.9. Nhdn vién Nguyén Viét Hing: Phu trach Nha Pa Nang (Nha GDTC); San trudng
( San trude va san sau).Phdi hop véi té chuyén mon, cong tac kiém ké tai san, thiét bi tai
Nha Pa Nang (Nha GDTC); San truong . Truc tiép kiém ké Nha xe hoc sinh, gido vién.

3.10. Nhadn vién Pédng Thi Quynh: Phdi hop vé6i cia t6 Ngit Van kiém ké tai san Thu
vién

IV. Thoi gian :

- Méc tinh thoi gian bat dau kiém ké: Tir 0h00 ngay 01/01/2026

- Céc tb chuyén moén, cong tdc va cac ca nhan dugc phan cong thuc hi¢n nhiém vu
kiém ké xong trudc ngay 28/02/2026, ndp bién ban tai phong Tai vu cho Ké toin Mac
Linh Chi truéc ngay 03/03/2026. Nhan vién Mac Linh Chi tong hop va bao cdo Hiéu
truong trude ngdy 10/03/2026; bao cao S& GDPT Ha Noi (qua phong Ké hoach — Tai
chinh) trudc ngay 20/03/2026.

V. Pham vi va Nguyén tic kiém ké

1. Pham vi kiém ké

- Toan bd tai san, trang thiét bi, két cAu ha tﬁng, bat dong san hi¢n do Truong THPT
Nguyén Gia Thiéu quan 1y, st dung.

- Ngoai trur cac truong hop: tai san, trang thiét bi, két cau ha tﬁng ma tai thoi diém
kiém ké (0h00 ngay 1.1.2026) dang trong qua trinh dau tu, xay dyng, mua sim chua hoan
thanh, tai san hinh thanh sau thoi diém kiém ké. Tai san dang st dung dé tham gia vao cac
du an lién doanh, lién két hinh thanh don vi phap nhan méi (trir don vi su nghiép).

2. Nguyén tic kiém ké: Thuc hién theo Diém 2 muc IV Quyét dinh s6 213/QB-TTg
ngay 01/03/2024 ctia Tha tuéng Chinh phu.

VI. Kinh phi thuc hién

Thuce hién theo muc IV Quyét dinh s6 213/QD-TTg ngay 01/03/2024 cua Thu tudng
Chinh phu va huéng dan cia S6 GDPT Ha Noi.

VIL Sén pham

Bién ban kiém ké cua td, don vi va bao céo téng hop cua Ban Chi dao kiém ké.

Noi nhdn:

+ 8¢ GD&PT (dé bdo cdo)

+ D. iy, BGH,BCP ( dé chi dao)

+ T6 CM, VP, Lép ( dé thuc hién)

+ Cde cd nhan lién quan ( dé thiee hién)
+ Luu




:FRU’_C)NG THPT NGUYEN GIA THIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO(BO PHAN) t.ueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiennen. boc ]ﬁp — Tu do — Hanh phﬁc

SOt /BB-TO CM Ha Noi, ngay .... thang ..... nam 2026

BIEN BAN
KIEM KE TAI SAN CONG NAM 2026

Thuc hién Ké hoach sd 365/KH-THPT NGT ngay 18 thang 12 nam 2025 cta Trudng
THPT Nguyén Gia Thiéu vé viéc tién hanh tong kiém ké tai san, thiét bi cong cua trudng
THPT Nguyén Gia Thiéu ndm 2025.

Hém nay, vao hoi .....gio.... ngdy ...... [o..... /2026 tai truong THPT Nguyén Gia
Thiéu — Ha Nbi, ching t61 tién hanh kiém ké tai san thiét bi theo su phan cong cua Hi¢u
trudng nhu sau:

1. Thanh phan

| B - Truong tiéu ban

L2.D/C o - Thu ki

L3.D/C i - Thanh vién

LA . D/C o - Thanh vién

2. Noi dung

2.1 KIBM K PRONE. ..o

............................................................................................................

2.2. Tai san, thiét bi cu thé nhu sau : Xem phu luc dinh kem
3. Keét qua
B L U GICIM: et

............................................................................................................

Bién ban nay dugc 1ap thanh 02 ban tai don vi dugc kiém ké trudce sy chung kién cta
cac thanh vién tham gia kiém ké.
Chir ki cua céc thanh vién Truong ti€u ban Thu ki

..........................................



PHU LUC

( Kém theo bién ban kiém ké tai san sé : ......... /BB-TO CM ciia t6( bé phdn)... ...
e e e, NEAY ./ /2026)
Phong @i

. £ -, e A Pinh gia tai san
T Tén tai sin, thiét bj Ponvi 1u§;1)1g Nglfl;“ 815‘031\,‘11\11‘;1; thoi diém hién tai

: - (1000VND)

Pai dién BGH To trudémg VP Ngudi kiém ké Ngudi sir dung

Nguyén T Minh Chau Ngd Van Pudng ...




SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI
TRUONG THPT NGUYEN GIA THIEU

Sé: ..../BB-NGT

Hom nay vao hdi ....gio .... ngdy ... thang
Gia Thiéu. Thanh phan ban kiém ké gom c6 :
SGVCN: Lép

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

BIEN BAN

Ha noi, ngay

KIEM KE PHONG HOC LY THUYET

.......

L, ¢ .
SLOptruong ..

- Ong Ngb Van Puong — T6 truéng té6 Hanh chinh
Tién hanh kiém ké phong hoc 16p

...........

thang ... nam 2026

nam 2026 tai trudng THPT Nguyén

v6i sO lugng tai san, thiét bi cu thé nhu

Sau :
., e A Pinh gia tai san
TT | Tén thiét bi Ponvi | S6 luong N;‘m Su (ila tri nhap thai digm hién tai
ung (1000VND) (1000VND)
1 Ban hoc sinh Chiéc
2 | Ghé hoc sinh Chiéc
3 Ban gido vién Chiéc
4 Ghé gido vién Chiéc
5 Bang Chiéc
6 Quat tran Chiéc
7 Boéng dén Chiéc
8 Cua sb Bo
9 Cua di Bo
10 | Khau hiéu Chiéc
11 |Reémcua Bo
12 | Tudng nha
13 |Loa Chiéc 2019
14 |Amly Cai 2019
15 | May tinh Bo 2019
16 | May chiéu Cai 2019
17 | Man chiéu Cai 2019
18 | Micro Cai 2019
Pai dién BGH T6 truéng VP GVCN Lép trudng
Nguyén T Minh Chau Ngd Van Pudng ...




SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI
TRUONG THPT NGUYEN GIA THIEU

SO :

...../BB-NGT

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

BIEN BAN
KIEM KE PHONG HOC LY THUYET, BO MON
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S6 bi hong
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S bi hong

Sb lugng | SO bi hong
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